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บทที่ 1 
การสรางและพัฒนาบทเรียนผานเครือขายบน Open Source Moodle 

 

ระบบการสรางและพัฒนาบทเรียนผานเครือขาย Moodle สําหรับผูสอน บทนี้จะแนะนําการ
ลงทะเบียน การเขาสูบทเรียน การสรางรายวิชา การปรับแตงสภาพแวดลอมของหองเรียนอิเล็กทรอนิกส 
การปรับแตงสภาพแวดลอม และบล็อกภายในหองเรียน ซึ่งเปนองคประกอบสําคัญสําหรับผูสอนในการสราง
รายวิชา 

 

1. การลงทะเบียน (Registration) 
การลงทะเบียนเขาใชระบบผูสรางรายวิชา (Instructor) ตองลงทะเบียนเขาสูระบบบทเรียน ระบบจะ

สงขอมูล username และ password เพื่อยืนยันการเขาใชระบบใหทางอีเมล และใหคลิกที่อีเมลของทาน
ตามที่ระบบสงขอมูลไปให และใหแจงผูดูแลระบบหากตองการเปลี่ยนสภาพเปนผูสรางรายวิชา ตอจากนั้น
ให “Login” เพื่อเขาสูระบบการใชงานที่อาจารยผูใชระบบสามารถเขาไปปรับแตงได ตามขั้นตอนดังน้ี 

• คลิก Login เพือ่เขาสูระบบลงทะเบียน จะพบหนา Login ใหคลิกสมคัรเปนสมาชกิ  
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• กรอกขอมูล ลงทะเบียนสมาชิกผูใชระบบ 

 
• ระบบจะสงอีเมล ไปใหคุณเพือ่ยืนยันการลงทะเบียนขัน้สุดทาย 

 

ผูใชรายเกา 

บุคคลทั่วไป 

คลกิสมคัรสมาชกิ 
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2. การเขาสูบทเรียน (Login) และการออกจากบทเรียน (Logout) 
• การเขาสูบทเรียน ผูสรางรายวิชา สามารถเขาสูระบบไดโดยคลิกที่ “Login” เพือ่เขาสูระบบโดย

กรอก username และ password แลวคลกิปุม “Login” จะเขาสูบทเรียน ที่อาจารยผูใชระบบสามารถเขาไป
ใชงานได 
 

 
หากผูใชลืม Username หรือ Password ใหคลิกปุมสงรายละเอียดผานอีเมล เพือ่ระบบจะทําการ 

reset รหัส และสงอเีมลไปให เพือ่ตั้งคารหัสใหมเม่ือเขาใชระบบใหมอีกครั้ง 
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• การออกจากระบบ (Logout) หลังจากที่ผูใชเขาไปใชงานระบบเรียบรอยแลว หากจะเลิกใชงานระบบ
จะตอง Logout โดยการคลิกที่ “Logout” เพือ่ความปลอดภัยของขอมูลการใชงาน 
 

 

3. การสรางรายวิชา (Create Course) 
• การสรางรายวิชาใหม อาจารยผูสรางรายวิชา ตองลงทะเบียนเขาสูระบบ และแจงใหผูดูแลระบบ

หากตองการเปลี่ยนสภาพเปนผูสรางรายวิชา ตอจากนัน้ให “Login” เขาสูระบบ ใหเลือกเมนูรายวิชาทั้งหมด 
และ คลิกเพิม่รายวิชาใหม เขาสูหนาแกไขรายวชิาเพือ่สรางรายวชิาของตนเองตอไป 
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• การปรบัแตงรายวิชา ผูสรางรายวิชา สามารถแกไข กําหนดคา และปรับปรุงรายวชิาของตนเองได
ดังน้ี 
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o ประเภทของรายวิชา : เลอืกประเภทของรายวชิาตรงตามที่กําหนดประเภทไวใหเพือ่
ประโยชนในการจัดหมวดหมู และตรงกับเนื้อหาที่สอนมากที่สุด 

o ชื่อเตม็ของรายวิชา : ชื่อเต็มของรายวิชาที่จะปรากฏอยูบนสุดของหนาจอและเมือ่มีการ
เรียกดูรายวิชา 

o ชื่อยอของรายวิชา : ใหใสรหัสของรายวชิาที่ตองการเปดสอน 
o บทคัดยอ : ใหใสรายละเอยีดคําอธบิายรายวิชา 
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o รูปแบบรายวชิา : มีใหเลอืก 3 รูปแบบ คือ (1) แบบรายสัปดาห (2) แบบหัวขอ (3) แบบ
กระดานเสวนา 

1 แบบรายสัปดาห เปนการจัดการรายวิชาสัปดาหตอสัปดาห โดยมีวันเร่ิมตนและ
สิ้นสุดที่แนนอนในแตละสัปดาหจะมีกิจกรรมตางๆ ใหนักเรียนทํา เชน รายงาน
ความกาวหนา อาจจะใหนักเรียนเขียนขึ้นมาภายในสองสัปดาห จากนั้นนักเรียนจะไม
สามารถเขียนหรือแกไขไดอีก 

2 แบบหัวขอ รูปแบบคลายกับรายสัปดาห เพียงแต ไมจํากัดเวลาในการศึกษา
หัวขอนั้นๆ กิจกรรมท่ีกําหนดไวสําหรับแตละหัวขอสามารถทําไดตลอดไป 

3 แบบกระดานเสวนา รูปแบบนี้จะเหมือนกับกระดานเสวนาทั่วไป โดยจะปรากฏ
เปนรายการในหนาแรกของรายวิชา อาจจะใชเปนหนาประกาศสําหรับวิชาที่สอนนั้น หรือ
สําหรับภาควิชา 

o วันที่รายวิชาเริ่มตน : สําหรับระบุเวลาที่ทานตองการเริ่มตนบทเรียนนี้ ถาหากทานใช
รูปแบบบทเรียน “รายสัปดาห (weekly)" สัปดาหแรกจะเริ่มในวันที่ระบุ แตไมมีผลกระทบ
ใดๆกับบทเรียนท่ีมีรูปแบบ 'social' หรือ'topics' การระบุวันที่นี้จะมีผลตอการแสดงผลของ
ระบบบันทึกเหตุการณ (logs) โดยจะใชวันที่ท่ีถูกระบุนี้เปนวันแรกที่คุณจะสามารถแสดง
ผลได 

o จํานวนสัปดาห หรือ หัวขอในรายวิชา : การตั้งคาน้ีมีเฉพาะในรายวิชาที่ใชรูปแบบราย
สัปดาหหรือหัวขอสําหรับรูปแบบรายสัปดาห คือ จํานวนสัปดาหที่มีการเรียนการสอน โดย
เริ่มจากวันแรกที่เร่ิมเปดรายวิชาสําหรับรูปแบบหัวขอ คือ จํานวนหัวขอท่ีมีการเรียนการ
สอนในรายวิชา จํานวนตัวเลขนี้จะปรากฏเปนจํานวนชองสี่เหลี่ยมที่มีหมายเลขติดใน
คอลัมนกลางของรายวิชา 

o ระบบกลุม : แบง 3 แบบ คือ (1)เรียนรวมกันแบบไมแบงกลุม (2)แบงกลุมเรียนอยาง
ชัดเจนขามกลุมไมได(3)แบงกลุมเรียนแตศึกษาขามกลุมไดแตทํากิจกรรมรวมไมได 

o รายวิชาที่มีอยู : ตั้งคาได 2 แบบ คือ นักเรียนยังไมสามารถเขาศึกษารายวิชานี้ และ
นักเรียนสามารถเขาศึกษารายวิชาน้ีไดแลว 

o รหัสผานเขารายวิชา : รหัสนี้เปนการปองกันบุคคลภายนอกเขามาศึกษาขอมูลท่ีคุณสอน 
ถาหากคุณไมเติมใดๆ ในชองนี้ ใครก็ตามที่เปนสมาชิกของเว็บไซต ก็สามารถที่จะเขามา
ศึกษาไดทั้งหมด ถาระบุรหัสผานไวนักเรียนท่ีพยายามเขามาในหนานี้ จะถูกถามใหเติม
รหัสในการเขามาใชบทเรียนในครั้งแรกเทานั้น ถารหัสดังกลาวตกไปถึงบุคคลที่ทานไม
ตองการใหเขาศึกษาในบทเรียนนี้ ทานสามารถจะตัดชื่อของบุคคลดังกลาวออกจากรายวิชา
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ได โดยเขาไปดูในประวัติสวนตัวของบุคคลดังกลาว และเปลี่ยนรหัสนี้เสีย โดยนักเรียนคน
อื่นๆที่อยูในรายวิชาจะไมไดรับ ผลกระทบไปดวย 

o การอนุญาตบุคคลท่ัวไป : ตั้งคาได 3 แบบ คือ (1)ไมอนุญาตใหบุคคลทั่วไปเขาอาน 
(2)อนุญาตใหบุคคลท่ัวไปเขาอานได (3)อนญุาตใหบุคคลทั่วไปที่มีรหัสผานเขาอาน 

 

 

ถาหากทานอนุญาตให "บุคคลทั่วไป" เขามาในรายวิชา บุคคลทั่วไปสามารถที่จะล็อกอินโดยคลิกที่
ปุม "Login ในชื่อบุคคลทั่วไป" ท่ีปรากฏอยูบนหนาจอแลวเขามาไดเลย บุคคลทั่วไปสามารถที่จะอานได
อยางเดียวเทานั้น ไมสามารถโพสต ขอความใดๆ ตอบคําถามหรือสงไฟล ได กรณีนี้สะดวกในการที่คุณ
ตองการใหเพื่อนรวมงาน เขามาดูผลงานของคุณ หรือใหนักเรียนไดดูเนื้อหาของบทเรียนกอนตัดสินใจเขา
เรียน 

หมายเหตุ : คุณมีตัวเลือกอยูสองตัวเลือกในการใหบุคคลทั่วไปเขามาใชเว็บไซต นั่นคือบุคคลทั่วไป
ที่ตองใชรหัสผาน และบุคคลทั่วไปที่ไมจําเปนตองใช ถาหากคุณอนุญาตใหบุคคลทั่วไป แบบท่ีตองใช
รหัสผานผูเขามาในเว็บจําเปนตองใสรหัสทุกครั้งเม่ือ Login เขามาแตถาหากเลือกใหใครก็ไดเขามาดู ก็ไม
จําเปนตองเลือกใหมีรหัส 

o สวนที่ซอนไว : ตั้งคาได 2 แบบ คือ (1) แสดงสวนท่ีซอนแบบพับไว (2) ไมใหใครเห็นสวน
ที่ซอนพับไว 

o แสดงขาว : แสดงจํานวนขาวลาสุด ท่ีตองการใหปรากฏในหนารายวิชา รายวิชาในรูปแบบ
รายสัปดาห และหัวขอจะมีกระดานขาวปรากฏอยูบนสุด ของรายวิชา เหมาะสําหรับ
ประกาศขาวสารใหนักเรียนในรายวิชาไดรับทราบท่ัวกันคาที่ตั้งไว คือ นักเรียนทุกคนตอง
เปนสมาชิกของบอรดนี้ ฉะนั้นเม่ือมีการโพสตขอความบนกระดานนี้ นักเรียนจะไดรับ
ขอความผานทางอีเมล การตั้งคาน้ีพิจารณาวาตองการใหขาวลาสุดจํานวนกี่ขาวปรากฏใน
หนาแรกน้ี ในสวนของ ขาวและประกาศ ในบล็อกกรอบทางดานขวามือ ถาหากตั้งคาไวที่ 0 
จะไมมีขาวปรากฏในชองดังกลาว 

o แสดงคะแนน : ตั้งคา ใช หรือ ไมตองแสดงคะแนนในการทํากิจกรรม 
o แสดงรายงานกิจกรรม : ตั้งคาใช หรือ ไมตองแสดงผลการทํากิจกรรม 
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o ขนาดไฟลสูงสุด: ขนาดไฟลท่ีสามารถ อัพโหลดไดสูงสุด 2 เมกะไบต 
o คําสาํหรบัเรยีกผูสอน : เชน ครู อาจารย ผูชวยสอน 
o คําสาํหรบัเรยีกนักเรยีน : เชน ผูเรียน นักเรียน นักศกึษา สมาชิก ผูรวมทํากจิกรรม 
o ภาษาท่ีบงัคบัในการใช : ไมบังคับ หรือบังคับใหใช ภาษาไทย หรือ อังกฤษ 

เม่ือกรอกรายละเอียดขางตนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพือ่เขาสูหนาสราง
และแกไขรายวิชาของตนเองตอไป 

• เลือกบทบาทของรายวิชา ผูสรางรายวิชาสามารถเพิม่/แกไขสิทธิ์ในการเขาใช อาจารยผูรวม
รายวิชา นักเรยีน หรือบุคคลทั่วไปเขาใชรายวิชา 

 

 

แสดงเพจหนารายวิชาที่สรางใหม 
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• เพิม่/ปลดออก บทบาทของผูใชในระบบ ผูสรางรายวิชาสามารถ เพิ่มผูใชหรอืปลดออกผูใชใน
ระบบไดดังรูป 

 

 

4. การปรับแตงสภาพแวดลอมของหองเรียนอิเลก็ทรอนิกส (Moodle Dynamic 
Environment Learning) 

4.1 สภาพแวดลอมของหองเรียน เม่ือ Login เขาสูระบบบทเรียน จะพบกับหนาหลักของ website 
ซึ่ง Adminเทาน้ันที่จะเปนผูเปลี่ยนแปลงองคประกอบหลักตางๆ ของ website บทเรียนได การเขาสูระบบ
ครั้งแรกทุกคนจะมีสถานภาพเสมอืนผูเรียนในรายวชิาของผูสอนทานอื่นๆ สามารถเขาศึกษาไดไมสามารถ
แกไขได อาจารยผูสอนจะสามารถเขาแกไขไดเฉพาะวชิาของฉันที่ฉนัเปนผูสรางเทาน้ัน โดยเมื่อคลิกเขาไป
ในรายวิชาของตน จะพบองคประกอบหลกั 3 สวน คือ (1) สวนหัว (Header bar) แสดงขอมูลชือ่ website 
ชื่อผู Login เมนูเปลี่ยนรหสัภาษา และ Navigation Bar แสดงขอมูลใหผูใชทราบหนาที่กําลังเปดใชอยู (2) 
กลุมเมนูบลอ็คดานซาย และกลุมเมนูบลอ็คดานขวา (3)กลุมเมนูบลอ็คตรงกลางแสดงโครงสรางแบบหัวขอ 
โครงสรางแบบรายสัปดาห หรือ โครงสรางแบบกลุมสนทนา 

• สวนหัว (Header bar) แสดงขอมูลชือ่ website หรือชือ่รายวิชา ชื่อผู Login เมนูเปลี่ยนรหัส
ภาษา และNavigation Bar แสดงขอมูลใหผูใชทราบหนาที่กําลังเปดใชอยู 
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• ปด/เปดการแกไขเนื้อหาหนาเพจรายวิชา 

 
• กลุมเมนูบล็อกดานซาย และกลุมเมนูบลอ็กดานขวา 

 
 ดานซาย    ดานขวา 
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• กลุมเมนูบล็อกตรงกลางแสดงโครงสรางแบบหัวขอ 

 
• กลุมเมนูบล็อกตรงกลางแสดงโครงสรางแบบ โครงสรางแบบรายสัปดาห 

 



 

ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัราชภัฏเพชรบุรี, http://ct.pbru.ac.th 
 

13 คูมือการใชงาน  Moodle – [ชุดที่ 1] 

4.2 การเพิ่ม-ลบ บล็อก ผูสรางรายวิชาสามารถเพิ่ม-ลบ และ
เคลื่อนยายบล็อกในรายวิชาของตนเองได โดยคลิกที่เปดการแกไขในหนานี้ 
แลวจะมีโมดูลบล็อกขึ้นมาใหแกไขเพิ่มเติมบล็อก และถาหากเราลบบล็อกที่ไม
ตองการใหแสดง บล็อกนั้นก็จะมาปรากฏไวที่เมนูแกไขบล็อกน้ี 

 

4.3 แนะนําสญัลักษณ และเคร่ืองมือปรับแตงบทเรยีน  
(icon and edit page) 

สัญลักษณ ความหมาย 

 
คลิกเพือ่แกไขขอมูล รายละเอียด 

 คลิกซอนรายการนี้ไมใหนักศึกษาเขามาใชงาน 

 
คลิกเปดรายการน้ีใหนักศึกษาเขามาใชงาน 

 คลิกเพือ่ลบรายการนี้ 

 คลิกยายรายการนี้ขึ้น-ลง ในแตละระดับ 

 คลิกยายไปขางบน 

 คลิกยายลงขางลาง 

 คลิกยายไปทางขวา 

 คลิกยายไปทางซาย 

 
คลิกยายรายการนั้นมาที่น่ี 

 คลิกแสดงเฉพาะหวัขอนี ้

 
คลิกแสดงทุกหัวขอท้ังหมด 

 
คลิกเลือกหัวขอนี้เปนหวัขอปจจบัุน 

 คลิกเมื่อตองการคําอธบิายเพิ่มเติม (help) 

 แจงวารายวิชานี้อนุญาตใหบุคคลเขาศึกษาได 

 
แจงวารายวิชานี้ตองมีกุญแจรหัสผานเขาคอรส 

 
แสดงรายละเอียดบทคัดยอรายวิชา 
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4.4 การแกไขเนื้อหา (Edit Page) มีหนารูปแบบการแกไขปรับแตงเนื้อหาอยู 2 รูปแบบ คือ 

• รูปแบบตัวหนังสือ (Moodle text auto-format) รูปแบบนี้จะแสดงผลไดดีในรูปแบบเว็บปกติ 
เพียงแตเขียนขอความเหมือนเขียนในอีเมลท่ัวไป เม่ือกดปุมบันทึกขอความ โปรแกรมจะทําหนาที่
จัดรูปแบบอัตโนมัติใหเอง เชน การพิมพชื่อเว็บไซต http://www.pbru.ac.th หรือ 
http://mit.pbru.ac.th จะกลายเปนลิงคทันที จุดสิ้นสุดของบรรทัดก็จะคงเดิม บรรทัดที่วางไวก็จะทํา
การตั้งตนเปนยอหนาใหม โคดสไมลี่ เชน :-) ก็จะแสดงผลเปนรูปคนยิ้ม ใหอัตโนมัติ คุณสามารถที่
จะเพิ่มโคด HTML ลงไปไดเชนกัน 

 
 

• รูปแบบ HTML < > รูปแบบนี้เปนการใชโคด HTML ลวนๆ ถาหากใช HTML Editor เพื่อแกไข
ขอความเมื่อใชคําสั่งทําตัวหนังสือประเภทตางๆ บน toolbar จะมีการเปลี่ยนเปน แท็ก html ให 
ถึงแมวาจะไมใช Richtext HTML Editor ก็ยังสามารถใช โคด HTML ในขอความที่คุณตองการพิมพ 
และการแสดงผลก็ยังคงถูกตองเหมือนท่ีตองการ วิธีน้ีตางจากวิธีแรกคือ จะไมมีการจัดรูปแบบ
อัตโนมัติให 

• การแกไขเนื้อหาดวย Richtext HTML Editor Richtext HTML Editor ทําใหการแกไขเว็บมี
รูปแบบเหมือนกําลังพิมพอยูบนโปรแกรมเวิรด พิมพธรรมดาแตจะแสดงผลในรูปแบบ html เพิ่มเติม
จากหัวขอรูปแบบของขอความ โปรแกรมแกไขนี้ยังมีลูกเลนอีกหลายอยางที่มีประโยชนสําหรับผูใช 
การเขียนขอความในโปรแกรมนี้น้ันจะแสดงผลเหมือนที่พิมพแนนอน นอกจากนี้ยังสามารถใชสไมลี่ 
พิมพที่อยูเว็บ หรือ เพิ่มโคด html ไดดวย กอปปและวางขอความบนนี้ได สามารถกอปปขอความ

ปุม <> 
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จากโปรแกรมอื่น เชน ในเวิรดแลวนํามาวางในหนาจอน้ี และยังมีรูปแบบเหมือนเดิม เชน ตัวหนา 
ตัวเอียง ขีดเสนใต สีสัน เพียงแตใชคําสั่ง cut และpaste ธรรมดา 

 
• การแทรกรูป ถาหากภาพที่คุณตองการแทรกนั้นอยูบนเว็บอยูแลวก็สามารถเรียกภาพดังกลาวโดย

การใชคําสั่ง insert image แทรกภาพ แลวใสที่อยูเว็บไซต ของภาพนั้นลงไป 

 

แทรกรูปผาน  

URL 
แทรกรูปเกาที่

มีอยูแลว 

อัฟโหลดภาพใหมขึ้นไปยัง  

server 
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• การแทรกตาราง บนหนาตางเครื่องมือ จะมีปุมใหเลือกแทรกตาราง ในกรณีที่ตองการพิมพตาราง 

 
•  การแทรกลิงค (URLs) หากตองการแทรกลิงเพียงแตคลิกที่ภาพแทรกลิงค แลวใสท่ีอยูเว็บลงไป

ในชองท่ีโผลขึ้นมา ก็เปนอันวาเสร็จ รูปแบบนี้จะแสดงผลไดดีในรูปแบบเว็บปกติ เพียงแตเขียน
ขอความเหมือน คุณเขียนในอีเมลทั่วไป เม่ือกดปุมบันทึกขอความ โปรแกรมจะทําหนาที่จัดรูปแบบ 
อัตโนมัติใหคุณเอง ตัวอยาง การพิมพชื่อเว็บไซตhttp://yahoo.com หรือ แมแต www.yahoo.com 
จะกลายเปนลิงค ทันที จุดสิ้นสุดของบรรทัดก็จะคงเดิม บรรทัดที่วางไวก็จะทําการตั้งตนเปนยอหนา
ใหม โคดสไมลี่ เชน :-) ก็จะแสดงผลเปนรูปคนยิ้ม ใหอัตโนมัติ 

 



 

ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัราชภัฏเพชรบุรี, http://ct.pbru.ac.th 
 

17 คูมือการใชงาน  Moodle – [ชุดที่ 1] 

• การแทรกสไมลี่ หรือภาพแสดงความรูสึก (Smiles emoticons) หากตองการแทรกรูปจากสไมลี่ ให
คลิกที่ปุมสไมลี่จากเมนูเคร่ืองมือ จะมีหนาตางรูปหนาตาตางๆโผลขึ้นมา ใหเลือก หรือ ไมก็พิมพ
โคดสไมลี่ลงไปตรงๆ เลยการแสดงผลก็จะเปนรูปขึ้นมาให 

 

 
 
 

การแทรก HTML tags คุณสามารถใช แท็ก html งายๆ ในการเขียน 
HTML tags       Produces 
<B> bold </B>       bold text 
<I> italic </I>       italic text 
<U> underline </U>      underlined text 
<FONT SIZE=1> small </FONT>    small 
<FONT SIZE=4> large </FONT>    large 
<FONT COLOR=green> example </FONT>   example 
<UL><LI>one <LI>two </UL>     one 

two 
<HR>        
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สําหรับการใชโคด html เม่ือเขียนขอความโดยใชโคด HTML คุณสามารถใช โคดเพื่อแสดงผลตามที่
คุณตองการไดทุกชนิด โคดปกติแลวจะเขียนไวในโคดตาราง ดังนั้น ควรระวังในการใชคําสั่งตาราง เพราะ
อาจทําใหหนาจอแสดงผลผิดพลาดได 
 

5. การปรับแตงบลอ็คภายในหองเรียน (Block) 
5.1 บล็อกสมาชิก เปนบล็อกเกีย่วกบัขอมูลของสมาชิกในรายวชิา 

 
5.1.1 เมนูนักเรียนและผูสนใจ จะแสดงรายละเอียดขอมูลสมาชิกที่สมัครเขาเรียนใน

รายวิชาทั้งหมด รวมทั้งขอมูลของอาจารยผูสรางรายวิชา 
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5.1.2 เมนูแกไขขอมูลสวนตัว สมาชิกสามารถแกไขขอมูลรายละเอียดสวนตัวของตนเอง 
และตั้งคาการใชงานการแกไขขอความ การแกไขรูปภาพและอื่นๆ ไดผานเมนูแกไขขอมูลสวนตัว 

 

 
5.2 บล็อกการจัดการระบบบทเรียน เปนโมดูลหลักสําหรับผูสรางรายวิชาที่จะตองใชในการ

จัดการบทเรียนที่สรางขึ้น 

 
 



 

ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัราชภัฏเพชรบุรี, http://ct.pbru.ac.th 
 

20 คูมือการใชงาน  Moodle – [ชุดที่ 1] 

5.2.1 เมนูการตั้งคาและปรับแตงรายวชิา (edit course) เปนโมดูลการปรับแตงแกไขตั้ง
คาตางๆ สําหรับรายวิชาทีผู่สอนสรางขึน้ มีคาที่สําคัญตองปรบัแตงดังน้ี 

 
 

<<รูป Moodle>> 
o ประเภทของคอรส เลือกประเภททีต่รงกบัเน้ือหาทีคุ่ณสอนมากที่สุด เพือ่ความ

ถูกตอง ในการจัดหมวดหมู 
o ชื่อเตม็รายวชิา ใหกรอกชือ่เต็มของรายวิชา ที่คุณตองการสราง คือวิชาอะไร 
o ชื่อยอวิชา ใสชื่อยอ หรือรหัสวิชา เชน ว 102 ส 304 ส 305 ค203 เปนตน 
o รูปแบบคอรส มี 3 รูปแบบ แบบรายสปัดาห แบบหัวขอ แบบกระดานเสวนา 
o วนัที่คอรสเร่ิมตน สําหรับระบุเวลาทีท่านตองการเร่ิมตนบทเรียนนี ้
o จํานวนสปัดาห หรือ หวัขอ ในคอรส การตั้งคานี้มีเฉพาะในคอรสที่ใชรูปแบบราย

สัปดาหหรือหัวขอ 
o จํานวนขาวลาสุดทีต่องการใหแสดงหนาคอรส ตองการใหขาวลาสุดจํานวนกีข่าว

ปรากฎในหนาแรกน้ีในสวนของขาวและประกาศ ในกรอบบลอ็กขาวลาสุด 
o รหัสผานเขาคอรส กําหนดรหัสเพือ่ปองกันการเขาระบบบทเรียน 
o การอนญุาตบุคคลท่ัวไป : ตั้งคาได 3 แบบ คือ (1)ไมอนุญาตใหบุคคลทัว่ไปเขาอาน 

(2)อนุญาตใหบุคคลทั่วไปเขาอานได (3)อนุญาตใหบุคคลทั่วไปที่มีรหัสผานเขาอาน 
o สวนที่ซอนไว : ต้ังคาได 2 แบบ คือ (1) แสดงสวนที่ซอนแบบพบัไว (2) ไมใหใครเห็น

สวนที่ซอนพบัไว 
o แสดงขาว : แสดงจํานวนขาวลาสุด ท่ีตองการใหปรากฏในหนารายวิชา 
o แสดงคะแนน : ตั้งคา ใช หรือ ไมตองแสดงคะแนนในการทํากิจกรรม 
o แสดงรายงานกิจกรรม : ตั้งคาใช หรือ ไมตองแสดงผลการทํากจิกรรม 
o ขนาดไฟลสงูสุด: ขนาดไฟลท่ีสามารถ อัพโหลดไดสูงสุด 2 เมกะไบต 
o คําสําหรบัเรียกผูสอน : เชน ครู อาจารย ผูชวยสอน 
o คําสําหรบัเรียกนักเรียน : เชน ผูเรียน นักเรียน นักศกึษา สมาชิก ผูรวมทํากจิกรรม 
o ภาษาทีบ่งัคับในการใช : ไมบังคับ หรือบังคับใหใช ภาษาไทย หรือ อังกฤษเม่ือกรอก

รายละเอียดหลักขางตนเรียบรอยแลว คลกิปุม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 
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แสดงหนาเพจของการแกไขรายวิชา 
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5.2.2 การเพิ่มลบอาจารยผูสอน ครู อาจารย ผูสอน หนานี้จะแสดงรายชื่อของผูที่ไดรับ
มอบหมายใหทําหนาที่เปนผูสอนประจํารายวิชา ผูสอนสามารถจัดการเพิ่ม-ลบ ผูชวยสอนเพิ่มเติมได 

 

 

หมายเหตุ : ในกรณีที่คุณเลือก "ซอน" รายชื่อ ครู อาจารย รายชื่อของผูสอนจะไมปรากฏในหนารายการ 
นักเรียนจะไมสามารถดูรายชื่อดังกลาวได 

5.2.3 การเพิ่มลบผูเรียน ผูสอนสามารถเพิ่ม-ลบ ผูเรียน ออกจากรายวิชาที่ตนดูแลได 
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5.2.4 การสํารองขอมูล เปนการสํารองขอมูลรายวิชา เพื่อการปองกับขอมูลรายวิชาสูญ
หาย 

 

5.2.5 การกูคืนขอมูล โมดูล สําหรับกูคืนขอมูลที่ไดสํารองไว เพื่อปองกันการสูญหายของ
ขอมูล 
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5.2.6 วิธีการวัดและประเมินผล เปนโมดูลแสดงออกแบบวิธีการวัดและการประเมินผล
การเรียนวิชาน้ี 

5.2.7 คะแนนผลการเรียนทั้งหมด เปนเมนูแสดง คะแนนผลการเรียนของนักเรียนแตละ
คนที่ทํากิจกรรมการเรียนตางๆ เชน แบบทดสอบ การบาน 

 

5.2.8 บนัทึกการใชงานเวบ็ไซด เปนเมนูแสดงขอมูลรายงาน บันทึกกิจกรรมการใชงาน
เว็บไซดของนักเรียนแตละคน 
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5.2.9 ไฟลขอมูล เปนโมดูลเพือ่การจัดการไฟล สรางไฟล ลบไฟล อพัโหลด โอนยายไฟล 
แกไขเปลีย่นชื่อไฟล ในรายวิชานั้นๆ 

 

5.2.10 คูมือชวยเหลือการใชงาน (Moodle Help) เปนเมนูแสดงคูมือ Moodle มาตรฐาน
ภาษาอังกฤษ 

 

5.2.11 กระดานส่ือสารครู-อาจารย กระดานสนทนาสําหรับครู อาจารยในรายวิชาซึ่งวิชา
อาจมีผูสอนหลายคน มีไวสําหรับใหอาจารยใชติดตอสื่อสารกนั 

 

5.3 บล็อกวิชาเรียนของฉนั เปนบลอ็กแสดงรายวิชาของฉัน
ที่ฉันเปนสมาชิกลงทะเบียนเรียนวิชาน้ันๆ โดยจะสามารถเขาศึกษาได
เสมือนเปนนกัเรียน หากวชิาที่เปนผูสรางก็จะสามารถมีเมนูสําหรับ
แกไขรายละเอียดตางๆ ได 
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5.4 บล็อกปฏิทินกิจกรรม (Calendar) เปนบลอ็กแสดงปฏิทิน และแสดงกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 
เชนกิจกรรมทั่งไป ตารางกิจกรรม กิจกรรมกลุม กิจกรรมของสมาชกิ โดยนําเมาสไปวางไวตรงวันที่ระบายสี
กิจกรรมก็จะแสดงรายละเอยีดกิจกรรมขึน้มา 

 

5.5 บล็อกกิจกรรมทีก่ําลังจะมีขึน้ (Upcoming events) เปนบล็อกแสดงกิจกรรมลาสุดที่กาํลังจะมี

ขึ้นในชวงระยะเวลาที่กาํหนดตามคาที่ต้ังเอาไว 

 

5.6 บล็อกขาวลาสุด (Last news) เปน บลอ็กแสดงขาวลาสุดที่มีการโพสตในกระดานขาและ
ประกาศจํานวนขาวลาสุดขึน้อยูกับคาที่ตัง้ไวในหนาแกไขรายวชิา 
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5.7 บล็อกกิจกรรมลาสุด เปนการแสดงถึงการเปลี่ยนแปลง หรือ กิจกรรมที่เกิดขึน้บนเว็ปไซด 
ตั้งแตเขามาครั้งสุดทายประกอบไปดวย ขาวที่โพสต สมาชิกใหม วารสารมาใหม เปนตน 

 

5.8 บล็อกกิจกรรมทัง้หมด (Main Menu) เปนบลอ็กแสดงเมนูกิจกรรมประเภทตางๆ ทั้งหมดที่ได
จัดทําขึ้นในรายวิชานี ้โดยแยกเปนประเภทของกจิกรรม เชน กระดานเสวนา แบบทดสอบ แหลงขอมูลและ
ทุกกิจกรรมจะมีรวบรวมรายละเอียดกจิกรรมที่มีน้ันไวทั้งหมด 

 

5.9 บล็อกคนหา (search) เปนบล็อกสําหรับคนหาขอมูลท่ีตองการภายในรายวิชานี ้
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5.10 บล็อกสมาชิกออนไลน (online User) เปนบลอ็กแสดงขอมูลวามีผูที่กําลงัใชงานหรือ 
ออนไลนอยูในชวง 5 นาททีี่ผานมาน้ี 

 

5.11 บล็อกหวัขอ (Topic) เปนบลอ็กแสดงลิงคไปยังหัวขอตางๆ ทุกหัวขอท่ีมีอยูในรายวิชา 

 

5.12 บล็อกเนื้อหายอของรายวชิา (Course Summary) เปนบล็อกแสดงขอมูลรายละเอียดวิขาที่
ใสขอมูลไว 

 

 

 


